
社会人の基本を身につけてスタートダッシュ！

2025年度 新入社員研修

セミナー内容

⚫ 自信をもって仕事に取り組めるようになる

⚫ 社会人としての心構えを学び、仕事の基本を習得する

⚫ ロールプレイングを通して実践力を養う
ねらい

WEBサイトから
簡単にお申し込みいただけます

IRC セミナー 検 索

対面開催

新入社員の皆さまへ
中途採用や、第二新卒の方にもおすすめです

開催日 コース/会場 セミナー内容 受講料
（税込）

【1日目】
4/2（水）

【2日目】
4/3（木）

■2日コース

松山会場    定員60名

リジェール松山
7階「ゴールドホール」

会員28,400円
一般39,400円

※お一人あたり、
昼食代含む

4/7（月）
4/8（火）
4/9（水）

■1日コース

   松山会場       定員60名

えひめ共済会館
4階「豊明」 会員17,500円

一般25,200円

※お一人あたり、
昼食代含む

4/4（金）
■1日コース

  新居浜会場    定員26名
  新居浜市市民文化センター

【１日目】

1. 社会人の心構え
⚫ 組織（会社・
⚫ 職場）のしくみ
⚫ 職業人に求められ

る意識と行動
⚫ コンプライアンス

2. 職場のマナー
⚫ 出社から退社まで
⚫ 報告・連絡・相談

3. 社会人のマナー
⚫ 挨拶
⚫ 言葉遣い（敬語）
⚫ 身だしなみ

【２日目】

1. 来客応対
⚫ 応対の基本
⚫ お迎えからお見送り

まで
⚫ 名刺交換
⚫ 席次のルール

2. 電話応対
⚫ 電話の特徴
⚫ 電話応対の３要素
⚫ ロールプレイ
⚫ （取次電話・名宛人 
⚫ 不在時電話）

3. ビジネスメール
⚫ ビジネスメールの

 ３原則
⚫ 演習

4. 目標設定
⚫ 今後の行動目標設定

1. 社会人の心構え
⚫ 組織（会社・
⚫ 職場）のしくみ
⚫ 職業人に求められ

る意識と行動
⚫ コンプライアンス

2. 職場のマナー
⚫ 出社から退社まで
⚫ 報告・連絡・相談

3. 社会人のマナー
⚫ 挨拶
⚫ 言葉遣い（敬語）
⚫ 身だしなみ

4. 来客応対
⚫ 応対の基本
⚫ お迎えからお見送り

まで
⚫ 名刺交換
⚫ 席次のルール

5. 電話応対
⚫ 電話の特徴
⚫ 電話応対の３要素
⚫ ロールプレイ
（取次電話・名宛人
不在時電話）

日時｜2025年4月2日 (水 )～4月9日(水) 10 :00 – 17 :00

※先着順です

いずれも 株式会社いよぎん地域経済研究センター 自社講師

ビジネスセミナー

セミナーの最新情報は WEBサイト をご覧ください



⚫WEBサイトのお申し込みフォームからお申込みください。

⚫セミナー終了後に請求書に記載している弊社口座にお振込みください。(請求書はメールでお送りいたします)

⚫キャンセルのご連絡は開催日の3営業日前の午後5時までにお願いいたします。

⚫この時刻を過ぎてのキャンセルについては、受講料を頂戴いたしますのでご了承ください。

⚫定員になり次第、締め切らせていただきます。

⚫最少催行人数に満たない場合は開催を中止することがございます。

⚫同業者の方は申込をお断りすることがございます。あらかじめご了承ください。

⚫会場を変更した場合、受講者もしくは申込責任者へメールでお知らせします。ホームページにも詳細を掲載い

たしますので来場前に必ずご確認ください。

⚫新入社員研修の見学を希望される方はご連絡ください。（先着順、時間指定）

会場案内

留意事項

お申込み･

問合せ先
愛媛県松山市湊町4丁目4-3

セミナー受付専用 TEL 080-2990-1207 / E-mail seminar@iyoirc.co.jp

株式会社いよぎん地域経済研究センター ［ 担当 企画人材開発部 ］

来年度のセミナーも

お申し込み受付中です

IRC ビジネスセミナー 検 索

■松山会場 （2日コース）
リジェール松山 7階「ゴールドホール」
（松山市南堀端町2番地３ JA愛媛）

■松山会場 （1日コース）
えひめ共済会館 4階「豊明」

（松山市三番町15番地１）

■新居浜会場
新居浜市市民文化センター

   （新居浜市繁本町8-65) (会場地図)
(会場地図)

開催日 セミナー名/講師 セミナー内容 受講料
（税込）

7/８
（火）

新入社員3か月目のスキルアップ研修

グローアップ教育センター
代表 西澤 浩二 氏

1. ビジネスの基本

2.基本行動の徹底

3. 職場生活の振り返り

4. 問題解決手法

5. コミュニケーション能力開発

6.エチケットスキル（ビジネスマナー）の再確認

会員24,200円
一般35,200円

※昼食の用意は
   ございません。

2026年
2/19
（木）

【フォローアップ研修】
頼られる先輩社員になるための

仕事の基礎力向上研修

キャリアアップ・ラボ株式会社
チーフコーディネーター
井上 舞 氏

1. プロフェッショナルとアマチュアの圧倒的な違いとは

2. キャリアビジョンを設定し戦力となる人材を目指す

3. 社会人基礎力から学ぶ自信が持てる仕事の進め方

4. 部下後輩の成長を促す３STEP

5. 組織に必要不可欠な存在価値となるために

会員24,200円
一般35,200円

※昼食の用意は
  ございません。

「新入社員研修」と合わせてご受講いただくことで、
新入社員の皆さまの着実な成長につながります。≪新入社員フォローアップ研修のご案内≫

(会場地図)

※昼食はこちらでご用意しております。



受講生の皆様へお知らせ

当日持参物

・名刺・名刺入れ・筆記用具をお持ちください。

※名刺・名刺入れをお持ちでない方には貸出いたします。（事前連絡は不要です）

・昼食はご用意しております。

≪受付≫

・当日は９:30まで入室できません。

・受付は９:30から行います。

※受付で会社名とお名前をお伝えください。

≪喫煙≫

・別館の玄関横と本館北側に喫煙スペースがございます。

喫煙される方は所定の場所をご利用くだださい。

≪駐車場・駐輪場≫
・お車でお越しの際は、会場併設の駐車場（無料）をご利用ください。

会場

会場の詳細はこちら→新居浜市市民文化センター
別館４階 第４中会議室
〒792-0023 新居浜市繁本町８-６５

新居浜市市民文化センター別館1階

新入社員研修受講のご案内
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