
(Webミーティングシステム「zoom」を使用)

セミナー内容

講師

スキルアップセミナー

＠IRCJP ＠iyoirc

お申し込み方法

お申し込み期限

2022年3月3日(木)

ミスゼロ仕事の段取り術
日時｜2022年3月10日 (木 ) 10 :00 – 17 :00

1

ねらい

1

2

段取りについて理解を深める

ミスをなくすために必要な考え方を学ぶ

対象者

2

3

若手・中堅社員の方

仕事のミスを減らしたい方

仕事の質・スピードを高めたい方

株式会社ビジネスプラスサポート
代表取締役

人財育成プロデューサー 藤 井 美保代 氏

ふ じ い み ほ よ

大学卒業後、ソニー関連の人材育成会社にて、組織活性化の研修業務に従事。独立ののち、２０
０２年、株式会社ビジネスプラスサポート設立。

「輝く人財づくりを支援する」を理念に、人と組織が豊かで幸せになることを実現するための研
修・コンサルティングを、これまでに約１，０００社以上で展開。現在も事務改善や業務効率化コ
ンサルティング、資産価値の高い組織実現に向けての人財開発指導を行っている。

単なるスキルや知識、ノウハウを教えるだけではなく、それらを根付かせるために必要な姿勢や志
からしっかり教える研修は、各地で高い評価を得ている。ワーク・ライフ・マネジメントを実現す
る働き方支援・コンサルティングに注力している。

⚫ Webサイトの申込フォームまたはFAX（裏面申込書）を送信してください。
⚫ お申込み受付完了後、IRC担当者がメールまたは電話で内容を確認いたします。
⚫ 申込責任者様へ「請求書」を郵送いたしますので、開催日の前日までに請求書に

記載している弊社口座にお振込みください。
⚫ 開催日５日前を目途にテキストおよび受講案内メールをお送りいたします。

WEBサイトからもお申込いただけます

IRC ビジネスセミナー 検 索

1.今の時代に求められる働き方

⚫ これからの時代、現状のままで成果が上がるのか

⚫ 質とスピードの両方が求められる働き方とは

2. 外部環境を整え、仕事の“質・スピード”を高める

⚫ 改善でムダをなくす

⚫ どこの組織にも存在する3大ムダをなくす

⚫ 【チェックリスト】

⚫ ・個人のデスク回り

⚫ ・共有の職場環境

⚫ ・「報・連・相」が流れる環境を整える

3. 身近に発生するミスをなくす

⚫ ハインリッヒの法則を知る

⚫ 身近に起こったヒヤリハットを洗い出す【個人ワーク】

⚫ ミスを減らせば仕事が効率的に回る

⚫ うっかり・思い込みのミスをなくす方法

4. 優先順位の判断軸を持つことで

仕事のスピードアップを図る

⚫ 優先順位の判断がつかない！をなくす

⚫ 【ケーススタディ → グループワーク】

5. よくある段取り5大悩みを解決

⚫ ミスが多い人の段取り5大悩み

⚫ ・いつも仕事に追われて時間が足りない

⚫ ・割り込み仕事に予定を狂わされてしまう

⚫ ・時間の見積もりが甘く、締切に間に合わない

⚫ ・周りとの連携がうまくいかない

⚫ ・目的をはっきりさせずに取り掛かってしまい

⚫ やり直しが生じてしまう

6.ワーク・ライフ・マネジメントの実現に向けて

⚫ 明日からの業務の段取りを考える【個人ワーク】



IRC会員

受講料

松山市内に事業所を有する中小企業又は中小企業団体は、受講料の一部について補助を受けられる場合がご
ざいます。申請は研修日前日までにお済ませください。

詳細につきましては、松山市地域経済課へお問い合わせください。TEL 089-948-6783

会員以外

17,600 円 (税込)

23,100 円 (税込)

松山市の助成金制度のご案内

※お1人あたり

注意事項

お申込み･

問合せ先

2022年3月10日(木) 開催 ミスゼロ仕事の段取り術

※該当する方に〇を付けてください IRC会員 ・ 会員以外

貴社名 修了証は必要ですか 必要 ・ 不要

業種 取引店名 伊予銀行 支店

ご住所 〒

連絡先
TEL : 
FAX : 

E-mail
必ずご記入ください

お申込
責任者

［お名前］ ［フリガナ］ ［所属］ ［役職］

受講者名

お 名 前（フリガナ） 所属 役職 年齢 E-mail 必ずご記入ください

愛媛県松山市三番町5丁目10-1(伊予銀行本店南別館4階)

TEL 089-931-9705 / FAX 089-931-0201 /E-mail seminar@iyoirc.co.jp

受講申込書兼受講票

ご記入いただいた個人情報は、セミナーに関する用件に限り利用いたします。

セミナーの最新情報は

WEBサイトをご覧ください

IRC ビジネスセミナー 検 索

株式会社いよぎん地域経済研究センター ［担当 熊田 / 芳野］

⚫1人1台のPCもしくはタブレット（カメラ、スピーカー、マイク付）をご用意ください。

⚫インターネットに接続できる環境が必要です。

⚫開催日の５日前を目途にテキストおよび受講案内メールをお送りいたします。

⚫テキスト発送後のキャンセルについては、受講料を返金いたしかねますのでご了承ください

⚫受講案内メール記載のID・パスコード、テキストの複製および転載、拡散はご遠慮ください。

⚫配信内容の録画や録音はご遠慮ください。

⚫最少催行人数に満たない場合は開催を中止することがございます。

⚫同業者の方は申込をお断りすることがございます。あらかじめご了承ください。


